Alfa Sprzedaz — aplikacja mobilna

Czym jest Alfa Sprzedaz?

Alfa Sprzedaz jest systemem wspomagania pracy przedstawicieli handlowych. Nasz produkt skierowany jest do
firm dziatajgcych w systemie Presellingu i Vansellingu.

Zasadnicze funkcje systemu to:

» Dostep do kartoteki klientow

«  Wprowadzanie zamowien

«  Wystawianie faktur VAT w terenie

+  Woystawianie dokumentéw KP i KW

« Zarzadzanie wizytami przedstawicieli

» Kontrola windykac;ji

»  Wydruk wymienionych dokumentow

» Zbieranie ankiet

- Zbieranie informacji o charakterze wywiadu gospodarczego

Najwazniejszg cechg systemu Alfa Sprzedazy jest stata synchronizacja danych znajdujacych sie na
urzadzeniu mobilnym z danymi centralnej bazy danych przedsiebiorstwa. Za jej posrednictwem mozliwa jest
takze synchronizacja z danymi wprowadzanymi przez innych przedstawicieli. Dzieki programom taczacym
Alfa Sprzedaz moze komunikowac sie z innymi systemami funkcjonujagcymi w przedsiebiorstwie, np.:
programami finansowo ksiegowymi.

Zaczynamy...

Bezposrednio po uruchomieniu programu na ekranie pokazuje sie ekran powitalny (gora ktérg wida¢ na ekranie
to Mont Blanc).
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Po jego zamknieciu przyciskiem OK pokazuje sie giéwny widok aplikacji.
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Na ekranie w tym momencie nie wida¢ zadnych danych - wynika to stad, ze jak na razie nie zostaty one
zatadowane. Wiekszo$¢ ekranu aplikacji zajmuje lista klientéw - obecnie biate pole posrodku. Jak juz
wspomnielismy przy pierwszym uruchomieniu w programie nie na zadnych danych (czyli klientéw, produktéw
itd.) i dlatego lista jest pusta. Zwré¢ uwage na to, co widac na ekranie. Niebieski pasek na samej gérze to
nagtéwek okna , zawiera on nazwe programu oraz pochodzacy z systemu Pocket PC zegar. Ponizej znajduje
sie nagtdwek gtéwnej listy. W systemie Alfa Sprzedaz w polu listy gtéwnej znajduje sie lista klientéw i informacja
o ostatnio odbytej wizycie. Region to przypisanie klienta do konkretnego przedstawiciela. Ponizej listy gtowne;j
znajduje sie pasek przyciskéw, a pod paskiem przyciskéw menu giéwne aplikacji. Jesli znasz system
Microsoft Windows z komputeréow PC, to wszystkie te elementy aplikacji powinny by¢ Ci znane. Inny jest jedynie
ich uktad - menu z paskiem narzedzi znajduje sie na dole, a nie jak w typowych aplikacjach na PC u goéry okna.
Wskazanie dowolnej pozycji menu gtéwnego powoduje rozwiniecie listy dostepnej dla tej funkcji menu. Jest to
menu podrzedne. Ponizej przedstawiono widok po wskazaniu pierwszej pozycji menu "Plik".
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Jesli podobnie wskazesz pozostate opcje menu (Klient, Dokument, Trasa, Inne, ?) to przejrzysz w ten sposéb
szybko wszystkie dostepne w aplikacji funkcje. Zapewne zwrdcites uwage, ze wiekszos¢ poszczegodlnych
pozycji menu podrzednych sg wypisane na szaro. Podobnie jest z wiekszoscig ikonek na pasku narzedzi.
Przypominamy: do twojego palmtopa nie zatadowano zadnych danych. Co wiecej - o tym, ze ktdrakolwiek z
opcji menu stanie sie dostepna po zatadowaniu danych decyduje administrator aplikacji. Wraz z zatadowaniem
danych zostanie takze okreslona konfiguracja - funkcje z ktérych masz korzysta¢ zostang automatycznie



odblokowane po synchronizacji.

Pasek przyciskéw (bezposrednio nad MENU) i kolejne ikonki znajdujace sie na nim stanowig skréty do
poszczegodlnych opcji w menu. Pozwalajg one na szybsze dotarcie do najczesciej uzywanych funkcji systemu.
Jesli dana opcja menu jest nieaktywna to ikonka na pasku wyswietla sie na szaro i "nie funkcjonuje". Po
uruchomieniu mozna w programie zrobi¢ w zasadzie trzy rzeczy: wyj$¢ z programu :-), uruchomic system
pomocy (wlasnie go czytasz), a przede wszystkim uruchomic synchronizacje z centralg w celu pobrania danych.
Te wiasnie funkcje musisz wybrac¢ jako pierwsza.

Po wybraniu opcji Plik->Synchronizacja pojawia sie ekran z zapytaniem o otwarcie potaczenia telefonicznego.
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Jesli korzystasz z potaczenia telefonicznego wybierz tak, jesli korzystasz z potaczenia przez stacje dokujaca
wybierz nie. Program wykona teraz synchronizacje danych z centralg. Jesli wszystko wykonate$ poprawnie
dane zostang przestane na twoje urzadzenie i aplikacja wyswietli liste klientow.

nlfa Sprzedaz

Kligtt Dt wizyta | Region
*g FRASZKA 5., 01/0172000 Caby ...

# HIT POLSE,.. 01/01/2000 Caby ...

t JEFFERSC... 01/01f2000 Caby ...

& KOWALSKL., 01/01/2000 Caby ...

ip MACIEIEW,., 01/01/2000 Caby ...

# PP, "L, 01j01/2000 Caby ...
t SABAT FIR... 01012000 Caby ...

. SKLEP SPO... 01j01/2000 Caby ...

i« SKLEF SPO... 01012000 Caby ...

# SKLEP Z A... 01j01/2000 Caby ...

% SKLEPIK 5. 01/01/2000 Cay ...

f SPRZEDAZ... 01/01/2000 Caly ... »
< »
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Ustawienia parametréw aplikacji mobilnej

Parametry aplikacji mobilnej ustawiamy w aplikacji centralnej - Alfa Centrali.poprzez wybranie z menu gtéwnrgo
opcji “Konfiguracja”, a nastepnie “Aplikacja mobilna”. Doktadny opis wszystkich parametréw oraz ich
wartosci znajduje sie w dokumencie pomocy dla aplikacji centralnej “AlfaSprzedaz — AlfaCentrala” na

stronie 9.

Praca z lista klientéw

Trzy widoczne kolumny to kolejno: kod klienta, data ostatniej wizyty oraz numer regionu do ktérego
przypisany jest klient.
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Klient Cist, wizyta | Region
# FRASZKA S... 01/01/2000 Caly ...

*; HIT POLSE,.. 01/01f2000 Caby ...

# JEFFERSO... 01/01/2000 Caly ...

*, kKowaLSKT,,, 01/01/2000 Caby ...

*f MACIEIEW,,, 01/01/2000 Caty ...
i,F'.F‘.H.LJ. "1, 01f01/2000 Caky ...

t SABAT FIR... 01/01f2000 Cahy ...

t: SKLEP SPO,., 01/01f2000 Caby ...

i SKLEP SPO... 01/01f2000 Cahy ...

# SKLEP Z A... 01/01/2000 Caly ...

t« SKLEPIK 5... 01/01f2000 Caby ...

f SPRZEDAZ... 01/01/2000 Caly ... »
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Lista klientow jest domysinie posortowana wedtug nazwy klienta - mozna jg takze posortowac¢ wg. daty ostatniej
wizyty, kodu lub regionu. W tym celu wystarczy wskaza¢ odpowiednig pozycje w nagtéwku listy. Lista domysinie
pokazuje wszystkich klientow. Jesli jest ich duzo odszukanie danego klienta mogtoby by¢ trudnym zadaniem.
Dlatego Alfa Sprzedaz wyposazylismy w funkcje wyszukiwania klienta. W celu uruchomienia tej funkc;ji
wybierz z menu Plik funkcje Szukaj..., albo z pasku narzedzi nacis$nij lupke. Na ekranie pojawi sie okienko
wyszukiwania klienta.
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Masz do dyspozycji cztery pola, ktére mozesz wypetni¢: kod, nazwa, miasto oraz NIP pomoga odnalez¢
szukanego klienta. Jesli na przyktad klient nazywa sie "SYB-INC", to mozesz w polu nazwa wpisac literke "S".
Teraz nacisnij przycisk OK. Spowoduje to wyswietlenie listy klientow ale wylgcznie tych rozpoczynajacych sie na
litere "S".
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Klient s, wizyta | Region

#, SABAT FIR... 01/01/2000 Caly ...
# SKLEP SPO... 01/01/2000 Caby ...
- SKLEP SPO... 01/01/2000 Caly ...
# SKLEP Z 4. 01/01/2000 Caby ...
# SKLEPIK 5. 01/01/2000 Cafy ...
# SPRZEDAZ... 01/01/2000 Caby ...
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A co jesli szukamy klienta. ktéry "chyba" nazywa sie "Polkomsoft" i "chyba" ma siedzibe w Warszawie? Sprawa
jest prosta - w okienku wyszukiwania wpisujemy w polu "nazwa" poczatkowe litery nazwy, na przyktad Pol a w
polu "miasto" poczatkowe litery nazwy miasta, na przyktad "War". W efekcie system odnajdzie naszego klienta,
o ile rzeczywiscie jego nazwa zaczyna sie od "Pol" i ma siedzibe w Warszawie.

Uwaga! Pola w okienku wyszukiwania brane sg tacznie (jako logiczna koniunkcja, czyli spéjnik "i"), to znaczy,
ze gdyby nasz klient nie miat nazwy rozpoczynajgcej sie na Pol, lub pomylilibysmy sie co do miasta, klient nie
zostatby odnaleziony. Aby skasowac aktualny wzorzec wyszukiwania trzeba wykasowa¢ wszystkie pola w
okienku. A co gdybysmy chcieli nieco bardziej skomplikowanego wyszukiwania, na przyktad pamietamy tylko
fragment nazwy ze "Ssrodka"? Otoz jest rozwigzanie - nalezy w polu wyszukiwania wpisa¢ szukany wzorzec
poprzedzony znakiem gwiazdki "*".

Jesli wskazemy na ikonke wczesniej zaznaczajac wybranego klienta, bdziemy mogli podejrze¢ informacije o
danym kliencie.



Wprowadzanie danych nowego klienta, edycja danych, podglad danych

Lista klientow sama w sobie byta by mato interesujgca gdybys$ nie mégt dowiedzie¢ sie czegos wiecej na temat
poszczegodlnych klientéw. Poza tym jednym z zadan przedstawiciela handlowego moze by¢ wprowadzanie i
uzupetnianie danych o klientach. Alfa Sprzedaz posiada cztery funkcje zwigzane z zarzadzaniem klientami:

+  Wprowadzanie danych nowego klienta
« Edycja danych klienta
« Podglad danych klienta (bez mozliwosci edycji)

» Usuniecie klienta

W celu wprowadzenia do bazy danych informacji o nowym kliencie nalezy z menu "Klient" wybrac¢ funkcje
"Dodaj".

Na ekranie pojawi sie pierwsza z trzech stron karty danych klienta.

Dane klienta zebrane sg w trzech kategoriach: Nagtéwek, Dane i Kontakt. Nazwy kategorii sg widoczne w
postaci zaktadek u dotu strony. Jak wida¢ w dowolnym momencie mozesz wybra¢ dowolng kategorie przez
wskazanie jej zaktadki. Zalecamy jednak zebys wypetnit wszystkie dane po kolei przechodzac od kartki do
kartki za pomoca przycisku. Na kolejnych stronach powinienes wprowadzi¢ nastepujace informacje:

Nagtéwek:

+ Kod klienta - dwudziestoznakowy kod pozwalajgcy na szybkie wyszukiwanie klienta. Wybierz taki kod, po
ktérym tatwo potem odszukasz klienta, to wtasnie ten kod pojawia sie na liscie gtéwnej.

« Status - przy wprowadzaniu danych nowego klienta zawsze "Nowy"

« Region - numer regionu do ktérego przypisany bedzie klient

- Poczatek wspotpracy - data od ktérej podjeto wspédtprace z klientem. To pole ustawiane jest automatycznie
na date biezaca, ewentualnej zmiany tej daty moze dokonac jedynie administrator aplikacji w centrali

- Ostatnia wizyta - data ostatniej wizyty, pole ustawiane automatycznie na date biezgcg Ostatnia wizyta - data
ostatniej wizyty, pole ustawiane automatycznie na date biezacg Ostatnia wizyta - data ostatniej wizyty, pole
ustawiane automatycznie na date biezacg

Dane:

Nazwa - w tym polu nalezy wpisa¢ rzeczywistg nazwe klienta

+ Ulica

+ Miejscowos¢

+ kod pocztowy

« Upust - wysokos¢ upustu jaka ma zostaé przypisana domysinie temu klientowi
- NIP

« Obroty miesieczne - pole bedzie automatycznie wypetniane przez system

« Obroty roczne - pole bedzie automatycznie wypetniane przez system

« Zadluzenie - pole bedzie automatycznie wypetniane przez system

Kontakt:

Osoba kontaktowa - imie i nazwisko osoby z ktérg bedziesz sie kontaktowat
+ Telefon

+ Telefon komérkowy

+ Faks

« Uwagi - dowolna notatka — jakg chcesz umiesci¢ przy tym kliencie

Funkcje menu: Edycja i Podglad stuza do edycji i podgladu danych klientéw juz istniejacych. Obie sg bardzo
podobne do funkcji wprowadzania danych. W celu obejrzenia danych klienta najpierw musisz go odnalez¢ i
wskazac - zostanie on zaznaczony na niebiesko. Usuniecie klienta - wskazujesz odpowiedniego klienta,
wybierasz z menu funkcje usun, potwierdzasz operacje.

UWAGA! Opcje Dodaj i Usun moga zostac¢ zablokowane na poziomie Alfa Centrali



"Trasa"

Lista gléwna Alfa Sprzedazy wyswietla w zalezno$ci od ustawienia albo liste klientéw, albo trase zaplanowang
na dany dzien. "Trasa" to po prostu lista zaplanowanych na dzien dzisiejszy wizyt u klientéw. Plan taki uktadany
jest na okresy jedno, dwu, trzy lub czterotygodniowy w centrali osobno dla kazdego przedstawiciela
handlowego. Przejscie do trybu wyswietlania listy klientéw odbywa sie przez wybdér z menu opcji "Klient->Lista"
lub wskazaniu na pasku narzedzi przycisku . i’ Przejscie do wyswietlania "trasy" - wybieramy z menu

opcji "Trasa->Lista" lub Wprowadzanie Dokumentéw.

Wprowadzanie zamoéwien

Wprowadzanie zamowien stanowi jedng z najwazniejszych i najbardziej rozbudowanych funkcji systemu Alfa
Sprzedaz. Nie znaczy to, ze jest to funkcja skomplikowana, wprowadzanie zamdéwieh opracowano wtasnie pod
katem fatwosci i szybkosci obstugi. Przeprowadzone testy na asortymencie czterech tysiecy towaréw pokazaty,
ze mozliwe jest - przy pewnej wprawie - wprowadzenie jednej pozycji zamowienia w cztery sekundy.

Kartoteka towaréw

Na poczatek kilka stow na temat kartoteki towaréw. W celu utatwienia wprowadzania danych w hurtowniach
posiadajacych asortyment rzedy kilku i nawet kilkunastu tysiecy towaréw, Alfa Sprzedaz dzieli towary na
kategorie. Dzieki temu mozliwe jest szybkie odnalezienie towaru - wybierasz kategorie i juz lista towaréw zostata
znacznie ograniczona. A co jesli nie pamietasz kategorii towaru? Nie szkodzi - Alfa Sprzedaz ma mozliwosé
wyszukania towaru i w tym wypadku.

Wprowadzanie zaméwien krok po kroku

Zamoéwienie zawsze wprowadzane jest dla konkretnego klienta. Dlatego pierwszg czynnoscig jest odnalezienie i
wskazanie klienta, dla ktérego wprowadzane jest zamdwienie.

Wybor biezacego klienta przy pracy z listg klientdéw opisany jest w "Praca z listg klientéw".

Wybdr biezacego klienta przy pracy z "Trasg" opisany jest w "Trasa"

Aby wprowadzi¢ nowe zamowienie nalezy wybra¢ z menu "Dokument” opcje "Zamdwienie"

lub wskazaé na pasku narzedzi ikonke &h Nastepnie nalezy wybrac typ dokumentu w tym przypadku
“Zamowienie”.

Wprowadzanie zaméwienia podzielone jest na trzy czesci: Nagtéwek, Pozycje i Suma. Rzecz jasna
najwazniejsze jest wprowadzanie pozycji. System Alfa Sprzedaz dostosowali$§my do pracy z dowolnie duzym
asortymentem towarowym. Jego ogromna zaletg jest szybkos¢ wprowadzania kolejnych pozyciji zamdwienia.
Mozesz rozmawiaé z kontrahentem jednoczes$nie wprowadzajgc zaméwienie.

Zacznijmy od strony Nagtéwek. W tej czesci wyswietlone sa nastepujace pola:

*  Typ dokumentu — w tym przypadku zaméwienie ,ZA”

- Status zamoéwienia - dla aktualnie wprowadzanego zaméwienia zawsze "Nowe"
« Dla - czyli nazwa klienta

« Dostawa — ustalona z klientem data dostawy

«  Wystawione — aktualna data

« Termin ptatnosci — ustalony z klientem termin zaptaty

« Forma platnosci — do wyboru masz gotéwka lub przelew
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Jedyne pola, ktére mozesz (i powiniene$) wprowadzi¢ to data dostawy i termin ptatnosci. Najlepiej skorzystaj z

kalendarza — otworzy sie on po kliknieciu na * w polu Dostawa czy Termin ptatnosci.
Na stronie Pozycje znajduje sie lista pozycji zamowienia.
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Zapewne na tej stronie spedzisz najwiecej czasu podczas wprowadzania zamdwienia. Po naci$nieciu "Dodaj"
wejdziesz do operacji wprowadzania kolejnych pozycji. Znaczenie pozostatych dwdch przyciskow wydaje sie
dos¢ jasne. Oczywiscie przed zmiang lub usunieciem pozycji musisz jg najpierw zaznaczy¢. Warto zaznaczyé,
ze zmiana pozycji moze dotyczy¢ wytgcznie ilosci towaru. Jesli pomylite$ sie w nazwie towaru, musisz usungé

pozycje i wprowadzi¢ nowa.

Kolejna strona to Suma.
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Znajduja sie tu pola:

- Suma - wyliczana automatycznie przez aplikacje na podstawie wprowadzonych pozycji zaméwienia
« Uwagi - mozna tu umiesci¢ dowolng notatke zwigzang z zamowieniem
- Uwagi zwrotne - to pole moze zosta¢ wypetnione w centrali, po przestaniu zamowienia, jako informacja

zwrotna dla ciebie

- Podglad — jezeli w swojej pracy korzystasz z przenosnej drukarki, tu wtasnie obejrzysz zamodwienie przed

wydrukiem
» Drukuj — nie wymaga komentarza

Wprowadzanie pozycji rozpoczyna sie po nacisnieciu przycisku "Dodaj" na stronie Pozycje. Wczesniej pojawia
sie nowe okienko o nazwie “Towar”.
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& AFTER SHAVE "FAREMHEIT" 100 ml
Jy AFTER SHAVE "MARCO POLO" 100 ml

& ASPIRYMNA BAYER 100 g

& BATON JaCUs

& BATOM SZROLNY

2 BATOM TURYSTYCZNY 4.
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Pierwsze opatrzone etykietkg "Kategoria:" stuzy do wprowadzania kategorii towaru. Drugie pole opatrzone



etykietkg "Nazwa:" stuzy do wyszukiwania towaru w ramach aktualnie wybranej kategorii. Oba pola
powigzane sg ze znajdujgca sie ponizej listg towaréw. Wybierasz najpierw kategorie do ktérej szukany towar
nalezy. To znacznie skraca liste pozycji z ktérych masz odnalez¢ zadany towar. Jezeli towaréw z wybranej
kategorii jest niewiele, mozesz wyszuka¢ towar przesuwajac suwak znajdujacy sie po prawej stronie listy
towaréw. Oczywiscie moze sie zdarzy¢, ze towardw jest znacznie wiecej. Co wtedy? No céz, wtedy istnieje
mozliwos¢ wyszukania zadanego towaru wpisujac np.: pierwsza litere nazwy towaru w polu nazwa.

K.ategona:

i Mazwa |o a ﬁ

& CHLEE A
& CZEKOLADA BELWEDERE Blaka 100 g
& CZEKOLADA BELWEDERE MLECZNA 1
& CZEKOLADA GORZKA 100 g

& CZEKOLADA ORZECHOWA 250 g

A CZEKOLADA TEATRALNA 100 a 4
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Gdy znajdziemy juz zadany towar (dla przyktadu niech bedzie to czekolada gorzka), aby go wybra¢ wystarczy
nacisng¢ jego nazwe (towar zostanie “poswietlony” na niebiesko) a ponizej okna z listg towaréw pojawig sie
nastepujgce inforamacje:

— stan magazynu (aktualna ilosc towaru na magazynie),
— cena netto towaru,
— stawka podatku VAT.

Teraz naciskamy przycisk “Wybierz”, ktéry otworzy nowe okno o nazwie “llos$¢é”.

12:43p (oK)
CZEKOLADA GORZKA 100 g

E llosc; E Ma magazynie —
53.00
E| IJpust: Ez

PWISCIONE = o et
1.48 5
Warkogd brottaor:

< 0K || <4 Anulug (] Anulu
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Tutaj wybieramy zadang ilos¢ towaru przyciskajac  lub wpisujac rzecznie z klawiaturki na dole strony. W
okienku “Upust” mozemy w ten sam sposob wpisa¢ upust na towar dla naszego klienta. U géry kartki wypisana
jest nazwa wybranego towaru, tak by unikna¢ mozliwej pomytki.

W tym oknie znajdujg sie réwniez pola:
“‘Na magazynie” - informujgce o ilosci towaru na magazynie.
“Wyjsciowa” - cena wyjsciowa towaru, czyli bez rabatu dla klienta,
“Cena netto” towaru pobierana jest automatycznie z bazy,
“Wartosc brutto” - czyli wartos¢ brutto zaméwienia obliczana na biezgco przy wprowadzaniu ilosci i upustu
oraz przyciski:

<<OK - zatwierdz pozycje i przejdz do ekranu wyszukiwania towaru celem wprowadzenia nastepnej pozyciji
<<Anuluj - anuluj biezaca pozycje i przejdz do ekranu wyszukiwania towaru celem wprowadzenia nastepnej
pozycji

OK - zatwierdz pozycje i zamknij okno wprowadzania kolejnych pozyciji

Anuluj - anuluj biezgca pozycje i zamknij okno wprowadzania kolejnych pozyciji.

all B 0

T owar [losc Wiartogd
dEZEKEIL.L‘-.D.ﬁ. GOR... 24.00 4333 2

[ Dods | zmien | s |
Magtdwek | Pozvcie | Suma |
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Gdy wybierzemy juz odpowiednig ilos¢ towaru przyciskamy “OK”. System otwiera okienko naszego zaméwienia
w zaktadce “Pozycje” i mozemy za pomoca przycisku “Dodaj” dodaé nastepng pozycje lub przejsc do strony
“Suma” za pomocg przycisku [Z=Jlub naciskajac zaktadke “Suma” Do tego zamowienia mozesz nadal wrécié
az do synchronizacji z centrala. Przy synchronizacji zaméwienie zostanie przestane do centrali, status
zamowienia zmieni sie na "Wystane" i takiego zaméwienia nie mozesz juz zmienia¢. Oczywiscie mozesz
wystawi¢ dla tego klienta nowe zamowienie.

W ten sposob przy odrobinie wprawy szybko stworzymy nowe zamoéwienie.

Praca z wiekszg iloScia magazynow

Jezeli Twoja firma korzysta w codziennej pracy z wiecej niz jednego magazynu Alfa Sprzedaz pozwala na ich
zaimportowanie. W szczegodlnosci opcja ta ma znaczenie przy pracy w trybie VAN-selling, gdyz kazdy z VAN-
selleréw posiada swdj wiasny, “ruchomy” magazyn. Liste magazynéw mozna podejrze¢ z wybierajgc w okienku
wpisywania ilosci towaru przycisk “M”.

Jak wida¢ podczas wystawiania zamdéwienia mozesz wybra¢ z jakiego magazynu ma zosta¢ wydany towar.
Podglad stanéw magazynowych na aplikacji mobilnej dotyczy wszystkich magazynow.



E.i]2lecenia wydania tow: 11:39a ':E:J:E:'
ASPIRYNA BAYER 100 mg

Magazyr | Stan | yidag |
Razem:; Wiydaj:
Zapisz Anuluj
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Jezeli bedziemy w przysziosci dla danego klienta wtstawiaé nowe zamowienie program automatycznie otworzy
nowe okno z zapytaniem “Czy wstawi¢ do dokumentu typowe dla klienta pozycje?”.

£.i] Alfa Sprzedaz 11:53a ':E:J:E:'

Cey wetawic do dokurmentu typowe dla
klienta pozycie?

-Kopiuj pozycje 2:

) Mie wstawis]
() Wataw z cennika indywidualnego

0K Anuluj

E|A

Jesli zaznaczymy opcje “Wstaw z cennika indywidualnego” program otworzy okno zaméwienia z
wstawionymi w zaktadce “Pozycje” towarami. Tak jak w przypadku zamoéwienia wystawianego “recznie” od
poczatku mozemy dodaé, zmienié, usungé towary lub po prostu zapisa¢ to zamowienie jako nowe dla klienta.

Wysttanie danych do AlfaCentrali, pobieranie danych z AlfaCentrali -
synchronizacja

Aby wykonac¢ synchronizacje nalezy z menu gtéwnego wybraé opcje “Plik” -> “Synchronizacja”.
Po wybraniu tej opcji otworzy sie okno synchronizaciji.



@ zdalna () Lokalna
[v] Otwirz potaczenie [T Tk weysli

Hasto do serwera: I:I

Synchronizuj Anuluj

[Rudzaj synchronizacii

E|‘

Znajdujg sie tu nastepujace pola:

Rodzaj synchronizacji:
— zdalna: gdy taczymy sie przez GPRS.

- lokalna: gdy synchronizacja odbywa sie w biurze firmy poprzez podtgczenie palmtopa do komputera
centalnego.

Opcja “Otworz potaczenie” - umozliwia potaczenie z AlfaCentralg np.: przez modem.

Tylko wyslij: tg opcje zaznaczmy gdy chcemy tylko wysta¢ informacije np.: wystawione zaméwenia do centrali
(co znacznie skraca czas trwania synchronizacji) bez mozliwosci odbioru danych z AlfaCentrali.

Hasto serwera

Hasto serwera ustalamy w AlfaCentrali oddzielnie dla kazdego reprezentanta. Doktadny opis tej funkcji znalduje
sie w dokumencie pomocy dla aplikacji centralnej na stronie 8.

Inne
To menu zawiera nastepujace opcje:
“Gratisy” - w tym oknie wpisujemy ilos¢ gratisow wydanch konkretnym klientom.

Wybieramy klienta i nazwe gratisu — w okienku “Na magazynie” pojawi sie aktualna liczba gratisu na
magazynie. Wpisujemy rzadang los¢ w okienku “Wydano”. Aby zachowac¢ informacje przyciskamy “Zapisz”.
Przy nastepnej synchronizacji te informacje zostang przestane do Alfa Centrali.

“Magazyn” - ta opcja pozwala nam wybra¢ magazyn (jesli firma posiada wiecej niz jeden) z ktérego
bedziemy korzysta¢ przy wprowadzaniu nowego zamoéwienia. Opcja ta pozwala na wybér magazynu z
ktérego bedzie wydany towar dla klienta.

“Kasa” - pokazuje biezacy stan kasy terenowej, pozwala stworzy¢ dokument KW Kasy oraz

przygotowac i wydrukowac raport kasowy. Aby przygotowac raport kasowy z rzadanego okresu nalezy w
okienkach “Od” “Do” wskazac¢ date ktéra nas interesuje (wybrac z okienka kalendarza). Raport kasowy bedzie
zawierat nastepujace informacje: numer raportu, dla kogo jest wystawiony, date oraz kwote.



g9:51a (0k)
Stan kasy

Okres:
og: (124103 -
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“Wiadomosci” - tutaj przeczytamy wiadomosci wystane z Alfa Centrali.

Dokumenty

DS (dostawa), Kp, Kw, FA (faktura), SP (spis z natury),

E.\]Alfa Sprzeda? 1:22p IZE:J:E::I

(& Prosze wybrac jedna z
rrioEliveodi;

-Typ dokumentu
() Zamdwienis
() Faktura waT
() Paragon

() Spis z natury
() Dostawa
kP

) K

(0].4 Anuluj

Program Alfa Sprzedaz posiada funkcje dzieki ktérym mozna w krétkm czasie przygotowac i wydrukowac
niezbedne dokumenty w terenie. Przy odrobinie wprawy wystawienie faktury czy zamoéwienia zajmuje kilka
minut.



Wystawienie faktur i innych dokumentéw wyglada podobnie jak tworzenie zamowien — najpierw zaznaczasz
klienta dla ktérego zostanie wystwiony nowy dokument,a nastepnie z menu ,Dokument” wybierasz typ
dokumentu.

“Dostawa” — raporty z dostawy

Eﬂ Alfa Sprzedaz

Typ Dokurnentu:

Status:

W ztawione:

Magtowek, | Pozycje | Suma |

Plik Klient Dokument Trasa Inne ? E|*

Tutaj stworzymy raport z dostawy towaru dla konkretnego klienta. Zaznaczany najpierw klienta dla ktérego
stworzymy raport, nastepnie z pocji “Dokumenty” wybieramy “Dostawa” Znajdug sie tu trzy zaktadki:

“Nagtéwek” - ta zaktadka wypetnina jest automatycznie przez program (wprowadzana jest biezaca data oraz
nazwa klienta)

“Pozycje” - tutaj za pomoca opcji “Dodaj” wprowadzamy zamowione przez klienta towary (tak samo jak w
przypadku zamowienia)

“Suma” - program automatycznie wylicza sume zaméwienia (w okienku “Uwagi” mozemy wprowadzi¢ uwagi
dotyczace zamodwenia)

Aby zachowa¢ informacje wciskamy przycisk ‘“Zapisz”.

[13 KW!,



E.i Dokument 1:20p 'EJE'
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Tworzenie dokumentu KW
Dokument KW sktada sie w dwéch zaktadek “Nagtowek” i “Suma”

Wybieramy klienta dla ktérego bedzie tworzony dokument, nastepnie z menu “Dokument” wybieramy opcje
“KW”,

Na pierwszej stronie, w okienku w ktérym znajdujg sie zera wpisujemy (po nacisnieciu tego okienka otworzy sie
mata klawiaturka w dole strony) odpowiednig kwote — (system automatycznie wstawia biezacg date) i
przechodzimy do strony “Suma” (mozemy wpisa¢ ewentualne uwagi) — przyciskamy “Zapisz”

13 KP”

Dokument KP wyglada podobnie jak KW. Sktada sie z dwdch zaktadek: “Nagtéwek” i “Suma”, a wystawiamy
go tak samo jak dokument KW.

“Faktura VAT”

E.|] Dokument 1:48p 'EJ':E:'

Twp Dokumentu:

Status
Dla:
W ztawione;
E Wistaw P | 12 |
Termin phatnodci: Forma phathozci
(231242000 |przclew -

Nagh:'nwek| Pozycie | Suma |
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Ten dokument sktada sie z trzech zaktadek: “Nagtéwek”, “Pozycje” oraz “Suma”

Aby stworzy¢ fakture dla konkretnego klienta nalezy go zaznaczy¢ , a nastepnie w menu “Dokument” wybraé
opcje “Faktura VAT’

Na pierwszej kartce, czyli w “Nagtéwku” wypetniamy jedynie pole “Forma ptatnosci” (mamy do wyboru
gotowka lub przelew) oraz “Termin ptatnsci” (po nacisnieciu wybieramy date z kalendarza), pozostate pola sg
wypetniana automatycznie przez system.

Przechodzimy teraz do zaktadki “Pozycje”.
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Tutaj postepujemy analogicznie jak w przypadku tworzenia zamowienia wybierajgc towar ze strony “Towar” za
pomocg przycisku “Dodaj”.

Po wpisaniu catej listy towardw, ktére majg sie znalez¢ na fakturze przechodzimy do zaktadki “Suma”.

E.i] Dokument 2:07p ':E":E:'
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Okienko “Suma” wyliczane jest na tej stronie automatycznie na podstawie wprowadzonych przez nas na
stronie “Pozycje” towaréw. Ewentualne uwagi wpisujemy w polu “Uwagi”. Jezeli wszystkie informacje zostaty
wprowadzone nasiskamy przycisk “Zapisz”.

Jezeli faktura jest ptacona gotéwka masz mozliwos$¢ wystawienia dokumentu KP — wystarczy, ze zaznaczysz
pole ,,Wystaw Kp” w zakladce “Nagtowek”.

Jezeli chcemy wydrukowac dokument wystarczy wybra¢ port dla aktualnie uzuwanej drukarki i nacisng¢
przycisk “Drukuj”. Dokument przed wydrukowaniem mozemy zobaczy¢ naciskajac przycisk “Podglad”.

“Spis z natury”

E;ﬂ alfa Sprzedaz 2:20p

Typ Dakumentu;

Status:

“Wistawione:

Nagh:'uwek| Pozyiie | SUma |
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Ten dokument, tak samo jak faktura sktada sie z trzech zakladek: “Nagtéwek”, “Pozycje” i “Suma”. Pierwsza
kartka czyli “Nagtowek” wypetniana jest automatycznie przez program, natomiast zaktadki

“Pozycje” i “Suma” wypetniamy tak samo jak w przypadku faktury.

Zwroémy uwage na to, ze , klienci dla ktérych wystawiliSmy jaki§ dokument pojawig sie na liscie wszystkich
klientow z ikonkg Ezamiast i:az do nastepnej synchronizaciji.

Lista dokumentow

Jezeli wybierzemy z menu “Dokumenty” opcje “Lista dokumentow” bedziemy mogli zobaczy¢ ile
dokumentdw zostato wystawionych, jakiego typu (faktura, KP itd.), dla kogo oraz jaka jest warto$¢ dokumentu.

Mamy mozliwosc wuszukiwania konkretnych dokumentéw za pomocg okienka “Typ”) i sprawdzenia np.: kto
kupit konkretny towar (wskazujac nazwe towaru w okienku “Towar”).

Istniejg trzy mozliwosci sortowania:

— poprzez nazwe klienta (w okienku “Klient” wybieramy z listy konkretnego klienta lub opcje “Wszyscy
klienci”)

— po nazwie towaru (wybieramu interesujgcg nas nazwe z listy w okienku “Towar” lub wszystkie towary)

— poprzez typ dokumentu, wybierajac skrét (FV — faktura, KW, KP, DS - dostawa, ZA — zamdwienie, SP — spis
z natury) dokumentu z okienka “Typ”.

— poprzez date wybierajgc w okienkach “Od” ”Do” interesujacy nas przedziat.

Mozemy takze wprowadzi¢ zmiany do istniejagcego dokumentu. Nalezy wskaza¢ ten dokument, nastepnie
wcisngc¢ przycisk “Zmien” (nie mamy mozliwosci modyfikowania dokumentow wystanych do AlfaCentrali).



Dokumeny mozemy rowniez usung¢ przez zaznaczenie dokumentu i wcisniecie przycisku “Usun” (tak jak w
przypadku edycji dokumentoéw, usuwa¢ mozemy tylko te, ktoére nie zostaly jeszcze wystane do AlfaCentrali).

Zyczymy owocnej pracy!
Zespot firmy ApSys s.c.



